
 
 

 
Chat GPT - Das KI-Tool 
 

Das eintägige Seminar „ChatGPT - Das KI-Tool“ bietet einen umfassenden Überblick über die Anwendungs-
möglichkeiten von ChatGPT im Büroalltag. Die Teilnehmer lernen, wie sie das KI-Tool effektiv in verschiedenen 
Abteilungen eines Unternehmens einsetzen können, um Effizienz und Produktivität zu steigern. 

Insbesondere werden wir uns mit dem Thema Prompt Engineering beschäftigen, das für die Erstellung von 
qualitativ hochwertigen Antworten durch Chat GPT von entscheidender Bedeutung ist. 

Nach dem Seminar werden sie in der Lage sein, die Funktionsweise von ChatGPT zu verstehen und seine 
Einsatzmöglichkeiten zu erkennen, effiziente und praktische Prompts für verschiedene Abteilungen zu erstellen  
und die Kommunikation innerhalb des Unternehmens zu verbessern. 

 
Zielgruppe: Unternehmen, Regierungsbehörden, Bildungseinrichtungen, Technologie- und 

IT-Abteilungen, Forscher und Entwickler und Endverbraucher. 
  
Voraussetzungen: Es sind keine speziellen Vorkenntnisse erforderlich. Ein allgemeines Interesse 

an Künstlicher Intelligenz sind von Vorteil. 
 

Tagesseminar Von 09:00 bis 16:30 Uhr (8 U.-Std.) 
  

Inhalte:  Basiswissen 
Definition von Chat GPT 
Warum ist Chat GPT relevant? 

 Anwendung von ChatGPT im Büroalltag 
Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten 
Recherche und Informationsbeschaffung 
Automatisierung von Routineaufgaben 

 ChatGPT in verschiedenen Abteilungen 
Personalwesen: Rekrutierung und Mitarbeiterbetreuung 
Marketing: Kampagnenentwicklung und Marktforschung 
Vertrieb: Kunden-Generierung und Kunden-Betreuung 
IT: Unterstützung bei technischen Anfragen und Problemlösung 

 Prompt Engineering für Chat GPT 
Definition und Bedeutung von Prompt Engineering 
Methoden zur Erstellung von Prompts 
Anwendungen von Prompt Engineering in Chat GPT 
Evaluation und Optimierung von Prompt-Engineering-Techniken 

 3 Magic-Prompts für ChatGPT 
Mit Chat GPT Tutorial erstellen 
ChatGPT als Prompt Generator 
ChatGPT als Interviewpartner 

 Datenschutz bei ChatGPT 
Tipps für effektive und sichere Nutzung von ChatGPT 
Datenschutzrichtlinien und ethische Überlegungen 

 
 
Vereinbaren Sie jetzt einen Termin für das Seminar „ChatGPT - Das KI-Tool“ und legen Sie den Grundstein für 
Ihr Wissen und Ihre Kompetenz in diesem zukunftsweisenden Bereich für Ihre Organisation. 
  


